borger.dk lifein

denmark.dk

Spots pa indholdssider

Nar du fglger denne trin for trin-vejledning, vil du kunne indsaette spots pad indholdssider pa borger.dk
og lifeindenmark.dk. Spots er pa desktopvisning placeret i hgjre side af en indholdsside. Pa
mobilvisning laegger spots sig under resten af indholdssiden, men over Relaterede emner, der altid
ligger nederst.

Der findes 3 former for spots pa indholdssider:

e Redaktionelt infospot
e Guide-spot
e  Mit Overblik-spot

Et spot kan fx bruges til at fremhaeve en bestemt information. Fx linke til en guide eller Mit Overblik,
hvis det er relevant for emnet pa indholdssiden, skrive en vigtig deadline eller udbetalingsdato, eller
linke til relevant indhold enten internt pa borger.dk eller pa andre sider (fx en myndigheds egen
hjemmeside).

Retningslinjer for brugen af spots
Nar du bruger spots pa en indholdsside, geelder fglgende retningslinjer:

e Maks. 4 spots pa en indholdsside (inkl. eventuelle spots til guide og Mit Overblik)

e Maks. 1-2 spots med billeder (redaktionelt infospot med billede)

e Hvis der er indsat flere spots, geelder det, at reekkefglgen skal veere 1) Redaktionelt infospot, 2)
Mit Overblik-spot, 3) Guide-spot.

OBS: Det er kun borger.dk-redaktionen i Digitaliseringsstyrelsen, der ma oprette og indsaette guide-
spots og Mit Overblik-spots. Hvis du gnsker et eller flere af disse spots indsat pa din indholdsside, sa
kontakt admin@borger.dk.

OBS: Det er ikke muligt for kommunerne at importere spots.

Bemaerk: Vejledningen geelder ogsa for lifeindenmark.dk, selvom eksemplerne er fra borger.dk.

1. Redaktionelt infospot

1.1. Navigér til den indholdsside, hvor dit redaktionelle infospot skal indsaettes
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Forkiaring

Tryk pa logoet gverst til venstre for at komme til

Sitecoreforsiden. E

Veelg 'Indholdsredigering’ med ikonet med blyanten.

LY

Indholdsredigering

Resultat: Du ser nu Sitecores 'Indholdstrae’ til venstre pa

siden.
4 [2] sitecors

» & Indhold
b B Layout
b [ Mediebibliotek

b Wy System

» [E] sSkabeloner

Fold felgende punkter ud: ,

1. Indhold
2. borger.dk G Hiem
3. Forside 4
4. Navigationsside (fx 'Familie og bgrn’)
5. Evt. yderligere en navigationsside (fx 4] ) Forside
'Familieydelser’). 4 [E Familie og bern
» [l PageData
Klik pa den indholdsside, du skal indszette billedet pa. 4 [ Familieydelser
4 [f:l PageData
Eksempel: Pa billedet klikkes pa indholdssiden 'Bgrne- og b [ Berne- og ungeydelsel
ungeydelse’.
Resultat: Indstillinger for siden vises til hgjre i indholdstraeet P .

a Bgrne- og ungeydelse

1.2. Abn siden i sideredigering

[
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Klik pa fanen "Udgiv’ i bandmenuen.
m

Resultat: Indholdssiden abnes nu i sideredigering. A% sideredigering
4. Preview

Veelg 'Sideredigering’.

1.3. Opret infospot

Du kan indseette spots i hgjre side af indholdssiden, under
'Relaterede emner’.

Klik pa pladsholderen (den gra boks), eller klik pa 'Tilfaj ny e
komponent'.

Herefter kan du klikke pa knappen 'Tilfgj her’.

Et dialogvindue dbnes, hvor du kan veelge at indseette et
guide-spot eller et redaktionelt infospot.

Klik pa 'Redaktionelt infospot’, og derefter pa 'Veelg'. & -

Klik pa 'Opret nyt indhold’.

[

Opret nyt indhold

Indsaet titel pa elementet. :
Opret et nyt indholds-element

Mavn: Redaktionelt info-spot)
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Dit infospot bliver nu indsat.

Tryk gem.

1.4. Redigér infospot

Du kan indseette tekst direkte i dit infospot. Der er en titel,
en mellemoverskrift og en brgdtekst.

Hvis du skal redigere brgdteksten, kan du ogsa redigere via
RTF-editoren. Nar du klikker pa brgdtekstfeltet, kommer
menuen 'Brgdtekst’ frem, og du skal klikke pd blyant-ikonet.

Editoren dbner, og du kan skrive tekst og indseette
genbrugelige links.

Nar du er feerdig med at redigere, klikker du pa 'Accepter’.

1.5. Skift farve eller indsaet billede i infospot

4 Spots pa indholdssider - vs. 2-0 - juni 2026

[Ingen tekst i felt]

[Ingen tekst i felt]

[Ingen tekst i felt]

H

[Ingen tekst i felt]

[Ingen tekst i felt]

[Ingen teksti felr]

RTF-editor

=2 (0-0- 89 14
|
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Klik pa infospottet, og menuen 'Redaktionelt info-spot’

kommer frem. Klik pa pilen ved siden af ikonet for 'Tilfgj, —

eller eendre tilknyttet indhold for denne komponent'. ===
T

Klik pa 'Rediger det relaterede element’.

-:f-l o B e

AEndr tilknytiet indhold

|
4 Rediger det relatersds element
lngel
Skeermen splittes i 2, og indholdsredigering vises i toppen
af skaermen. Farve [standardvaerdil:
] ] Huid
Scroll ned til feltet 'Farve’ for at skifte baggrundsfarve.
Et infospot er som udgangspunkt hvidt. Du kan aendre det
til markebla eller grabla. Markebl
Gran
Den grgnne farve ma kun anvendes til Mit Overblik-spots. St
tarabla
Veer opmaerksom pa, at hvis du vil indsaette et billede, sa m

skal baggrundfarven veere hvid.
Du kan ogsa indseette et billede. Laes mere om, hvordan du .

. . . . . . Eillede - 224x224 pixel (vizes kun nar baggrundsfarven er hvidf
gar det, og hvilke retningslinjer og krav der er til billedet i Genmemse | Egenskaber | Abmmediebibliocek | Reciger
vejledningen 'Billeder pa indholdssider’.

Nar du har foretaget aendringer, skal du klikke pa ikonet -
'Gem/Iuk. =

Gem/luk

Resultat: Indholdsredigering lukker igen, og du kan se dine

eendringer i sideredigering. —
Nzeste udbetaling

| eksemplet her har infospottet faet en ny farve. 20. juni 2026

- Se dine ydelser

2. Guide-spot

Veer opmaerksom p3, at det kun er borger.dk-redaktionen i Digitaliseringsstyrelsen, der ma oprette og
indsaette guide-spots. Hvis du gnsker et eller flere af disse spots indsat pa din indholdsside, s kontakt
admin@borger.dk.
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2.1. Navigér til den indholdsside, hvor dit guide-spot skal indsaettes

Forldaring

Tryk pa logoet gverst til venstre for at komme til

Sitecoreforsiden. E

Veelg 'Indholdsredigering’ med ikonet med blyanten.

-

Indholdsredigering

Resultat: Du ser nu Sitecores 'Indholdstrae’ til venstre pa
siden.

4 [2] sitecore
» & Indhold
b B Layout
p &l Mediebibliotek

b W9 System

» [ skabeloner

Fold fglgende punkter ud:
1. Indhold y

2. borger.dk € Hjem
3. Forside 4
4. Navigationsside (fx 'Familie og bgrn’)
5. Evt. yderligere en navigationsside (fx 4 & Forside
'Familieydelser’). 4 [ Familie og bgrn
» [l PageData
Klik pa den indholdsside, du skal indsaette billedet pa. 4| [ Familieydelser

» [l PageDats

Eksempel: P4 billedet klikkes pa indholdssiden 'Barne- og
ungeydelse’.

Resultat: Indstillinger for siden vises til hgjre i indholdstraeet - H

sitecore
4 & Indhold

@ Hiem
4 @ borgerdk

» [ Berne- og ungeydelse,

a Berne- og ungeydelse

» & Mit Overblik - stubbed
4 & Forside
4 (3 Familie og bgrn

» [ PageData

2.2. Abn siden i sideredigering
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Klik pa fanen "Udgiv’ i bandmenuen.
m

Resultat: Indholdssiden abnes nu i sideredigering. A sideredigering
4. Preview

Veelg 'Sideredigering’.

2.3. Opret guide-spot

Du kan indseette spots i hgjre side af indholdssiden, under
'Relaterede emner’.
(= s :
Klik pa pladsholderen (den gra boks), eller klik pa ikonet for
'Tilfgj ny komponent'.

Herefter kan du klikke pa knappen 'Tilfgj her’.

Et dialogvindue abnes, hvor du kan veelge at indseette et
guide-spot eller et redaktionelt infospot.

Klik pa 'Guide-spot’, og derefter pa 'Veelg'. & =

RO =
Klik pa 'Opret nyt indhold’.

L3

Cpret nyt indhodd

Indseet titel pa elementet.
Opret et nyt indholds-element

Mawn: Guide-spot 1
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Dit guide-spot bliver nu indsat.

guide
[Ingen tekst i felt]

—_

Tryk pa ikonet 'Gem’.

H

2.4. Redigér guide-spot: indseet titel og link

Du kan indseette en titel direkte i dit guide-spot.

uide
[Ingen tekst i felt]
9

For at redigere linket, skal du klikke pa elementet for at

menuen 'Redaktionelt guide-spot” kommer frem. :

Klik pa pilen ved siden af ikonet for 'Tilfgj, eller aendr E- R had B

tilknyttet indhold for denne komponent'.

Klik pa 'Rediger det relaterede element’. _
e [

B . B.

AEndr tilknytiet indhold

& Rediger det relaterede element

Skeermen splittes i 2, og indholdsredigering vises i toppen
af skeermen.

Hvis du ikke har skrevet en titel, skal du ggre det.
Titel:

Nar du skal flytte

Du skal indseette et link til den guide, du vil linke til med e
gUIde_spOttet' Bucket-link Indszet link Indsa=t medielink
Klik pa 'Bucket-link’.
[
()]
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Et dialogvindue dbnes, hvor du skal sgge blandt
genbrugelige links.

Skriv navnet pa guiden, og klik pa ikonet for 'Sgg’.
Find linket i resultatlisten, og klik pa det.

du-sk Nyt vindue: Nej
kst Guide p3 borger.dk: Nar du skal flytte
Version: 1 Oprettet: 2010-02-26  Af: extranet\LeneHansen  Sprog: da

Klik derefter pa 'Ok’.

Nar du har foretaget aendringer, skal du klikke pa ikonet

'Gem/Iuk’. -
=
Gem/luk
Resultat: Indholdsredigering lukker igen, og du kan se
dine aendringer i sideredigering. guide
_ ) Nar du skal flytte
Bemeerk: Det er den centrale redaktion, der kan indseette A
%

billeder i guidespots - og det er derfor ogsa kun dem, der

L=

ma oprette guidespots. I |

2.5. Redigér guide-spot: indsaet grafik/spritemap

Forkiaring

For at indsaette/redigere grafikken i guidespottet, skal du
klikke pa elementet, for at menuen 'Redaktionelt guide-
spot’” kommer frem.

Klik pa pilen ved siden af ikonet for 'Tilfgj, eller aendr
tilknyttet indhold for denne komponent'.

Klik pa 'Rediger det relaterede element’. :
o

B . k.

AEndr tilknytiet indhold

guid

& Rediger det relaterede element

Skeermen splittes i 2, og indholdsredigering vises i toppen
af skeermen.

Scroll ned til 'Spritemap’, og klik pa ‘Gennemse’.

Spritemap:

Gennemse Egenskaber

[
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Vinduet 'Veelg medie’ popper op, og her klikker du pa
indholdstreeet i hgjre side.

Abn mappen "Spritemaps” og veelg derefter
"lifesituation_spritemap1”.

Klik pa 'Veelg medie’.

Hvis der mangler alt-tekst, skal du klikke pa 'Egenskaber’,
og skriv en alternativ tekst til billedet. Alt-teksten leeses af
en skeermlaeser, sa teksten kan laeses hgit, fx for en
svagtseende.

Indseet et "Iconld”, som star under "Spritemap” i
indholdsredigeringen.

Iconld skal veere for den specifikke grafik, du gnsker at
indsaette. Se navnet/Iconld for den relevante grafik
nedenfor.

Iconld: fuldmagt

10 Spots pa indholdssider - vs. 2-0 - juni 2026

lifein

denmark.dk

Mediemzppe/media library/spritemaps/life

4 g Medisbibliotek
[ Filer
Ef] Justitsministerists Vejledning om Fremti
= szolsikkelinge_lile

4 ] Spritemaps

EmnerSpritemap
My CverviewFrontpageAndBurgeride
personlige_oplysninger_sprite_map

=3 -
Spritemap lkon Indstillinger

Spritemap:

Gennemsze Abn mediebiblictek

Ispritemaps/lifesituation_spritemap

loonld:

[
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Iconld:

Iconld:

Iconld:

Iconld:

Iconld:

Iconld:

Iconld:

hvis_du_bliver_ledig

naar_der_sker_et_doedsfald

naar_du_bliver_foraelder_til_en_teenager

naar_du_faar_et_nyt_job

naar_du_flytter_til_danmark

naar_du_flytter_til_udlandet

naar_du_skal_flytte
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Iconld: naar_du_skal_vaere_foraelder

Iconld: naar_du_start_uddannelse

Iconld: naar_i_gaar_fra_hinanden

Iconld: planlaeg_din_pension

Iconld: soeg_folkepension

Indseet det korrekte iconld.

Nar du har foretaget aendringer, skal du klikke pa ikonet
'Gem/Iuk’.
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4

\GO’

@ [

XXX
XX
X X

@

lconid:

naar_du_skal_flytte

Gem/luk

[
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Resultat: Indholdsredigering lukker igen, og du kan se
dine aendringer i sideredigering.

guide
Nar du skal flytte

- A

A

-

3. Mit Overblik-spot

Veer opmaerksom pa, at det kun er borger.dk-redaktionen i Digitaliseringsstyrelsen, der ma oprette og
indsaette Mit Overblik-spots. Hvis du @nsker et eller flere af disse spots indsat pa din indholdsside, sa
kontakt admin@borger.dk.

3.1. Navigér til den indholdsside, hvor dit Mit Overblik-spot skal indseettes

Forldaring

Tryk pa logoet gverst til venstre for at komme til

Sitecoreforsiden. E

Veelg 'Indholdsredigering’ med ikonet med blyanten.

.

Indholdsredigering

Resultat: Du ser nu Sitecores 'Indholdstree’ til venstre pa
siden.

4 [2] sitecore
¢ & Indhold
b B Layout

b & Mediebibliotek

b W9 System
» [ skabeloner
[
»
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Fold fglgende punkter ud:
1. flgndholg 4| oo |
2. borger.dk G Hiem
3. Forside 4
4. Navigationsside (fx 'Familie og bgrn’)
5. Evt. yderligere en navigationsside (fx 4| & Forside
'Familieydelser’). 4 [F Familie og barn
» [I] PageData
Klik pa den indholdsside, du skal indszette billedet pa. 4] 9 Familieydelser
» [l PageDats
Eksempel: P4 billedet klikkes pd indholdssiden 'Bgrne- og b [ Barne. og ungeydelsel
ungeydelse’.
Resultat: Indstillinger for siden vises til hgjre i P -
indholdstraeet. <@ 3 some-og ungeyceise

& Hjem
4 @ borgerdk
» @ Mit Overblik - stubbed

Hurtiginfo

3.2. Abn siden i sideredigering

Klik pa fanen 'Udgiv’ i bAndmenuen.
m

Resultat: Indholdssiden &bnes nu i sideredigering. A4 sideredigering
4. Preview

Veelg 'Sideredigering’.

3.3. Opret Mit Overblik-spot

Du kan indseette spots i hgjre side af indholdssiden, under
'Relaterede emner’.

Klik pa pladsholderen (den gra boks), eller klik pa 'Tilfgj ny
komponent’.

o
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Herefter kan du klikke pa knappen 'Tilfgj her’.

Et dialogvindue dbnes, hvor du kan veelge at indsaette et
gu|de_spot e”er et redaktlonelt |nfosp0t_ Vislg den rendering, som du gnsker at benysre. Kilk pd Vg for at fortsaze.

Veelg en rendering

Et Mit Overblik-spot er et redaktionelt infospot, som har & -
gron baggrundsfarve.

Klik pa 'Redaktionelt infospot’, og derefter pa 'Veelg'.

Aon disiogynsuet for Ezenskaser med des samme. Aferys

Klik pa 'Opret nyt indhold’.

L3

Cpret nyt indhodd

Indseet titel pa elementet. _
Opret et nyt indholds-element

Mavn: Redalktionelt info-spoy

Dit spot bliver nu indsat.

[Ingen tekst i felt]

[Ingen tekst i felt]

[Ingen teksti felt]

Tryk gem.

H

3.4. Redigér infospot
Forklaring

Du kan indseaette tekst direkte i dit infospot. Der er en titel,
en mellemoverskrift og en brgdtekst.

Titlen skal altid veere 'Mit Overblik’. [Ingen tekst i felt]
[Ingen tekst i felt]

[Ingen tekst i felt]

[
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Hvis du skal redigere brgdteksten, kan du ogsa redigere via
RTF-editoren. Nar du klikker pa brgdtekstfeltet, kommer
menuen 'Brgdtekst’ frem, og du skal klikke pa blyant-ikonet.

Editoren dbner, og du kan skrive tekst og indsaette
genbrugelige links.

Nar du er feerdig med at redigere, klikker du pa 'Accepter’.

lifein

denmark.dk

2 9-0-8a |9 4

3.5. Skift farve til grgn for at gagre spottet til et Mit Overblik-spot

Forklaring

Klik pa infospottet, og menuen 'Redaktionelt info-spot’
kommer frem. Klik pa pilen ved siden af ikonet for 'Tilfgj,
eller eendr tilknyttet indhold for denne komponent'.

Klik pa 'Rediger det relaterede element’.

Skeermen splittes i 2, og indholdsredigering vises i toppen
af skeermen.

Scroll ned til feltet 'Farve’ for at skifte baggrundsfarve.

Et spot er som default hvidt. Du kan aendre farve til
merkebla, grabla eller gran. Den granne farve ma kun
anvendes til Mit Overblik-spots. Og Mit Overblik-spots skal
altid veere grgnne.

Veer opmaerksom pa, at du ikke kan indseette billeder i et
Mit Overblik-spot, fordi man kun kan indseette billede i spots
med hvid baggrund.

Nar du har foretaget aendringer, skal du klikke pa ikonet
‘Gem/Iuk’.
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Redakiionelt info-spot

> PH R

Redakfionelt info-spot

';f-“ v B -

ZEndr tilknytiet indhold

#: Rediger det relaterede element

Markebla
Grabla

Hvid

=

Gem/luk
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Resultat: Indholdsredigering lukker igen, og du kan se dine
eendringer i sideredigering. —

Mit Overblik
| eksemplet her er spottet blevet et grant Mit Overblik-spot.

Neaste udbetaling

Eller se, hvor meget geeld du har.

= Sager

4. Versionshistorik

18.06.2026 20 Rett_et afsplt om |r_1ds.aettelse af Cz.at.hrlr)e Marle Stenrgs,
grafik/spritemap i guidespots. Digjtaliseringsstyrelsen
11.06.2026 10 i Cathrine Marie Stenrgs,

Digitaliseringsstyrelsen
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